Dom Pomocy Spoltecznej w Pleszewie

Plac Wolnosci im.

tel. 62 742 11 03, fax: 62 742 15 4
Regon: 000306874 Pleszew, dnia 30.11.2023r.

piecze¢ zamawiajgcego

0G.174.21.2023

ZAPYTANIE CENOWE

dla zaméwienia publicznego o wartosci ponizej 130.000 ztotych netto

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej
130.000 ztotych netto, zwracam sie z prosbg o przedstawienie oferty cenowej wykonania zaméwienia
obejmujgcego dostawy artykutdw biurowych i papierniczych dla Domu Pomocy Spotecznej w
Pleszewie w roku 2024.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.1. Przedmiotem zamdwienia sg powtarzajgce sie okresowo dostawy artykutdw biurowych i
papierniczych dla Domu Pomocy Spofecznej w Pleszewie.

1.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania cenowego.

1.3. Dostawy realizowane przez Wykonawce bedg dostarczane w dwa miejsca:

1.3.1. do obiektéw Zamawiajgcego znajdujgcych sie przy Pl. Wolnosci im. Jana Pawia Il
5, 63-300 Pleszew — ok. 70% catosci asortymentu,

1.3.2. do obiektow Zamawiajgcego znajdujgcych sie przy ul. Pleszewskiej 2
w Fabianowie,63-330 Dobrzyca — ok. 30% catosci asortymentu.

1.4. Zamawiajgcy wraz ze sktadanym kazdorazowo zleceniem okresli ilosci towaru z podziatem
na miejsce dostawy, zgodnie z postanowieniami pkt.1.3.

1.5. Zamawiajgcy bedzie sktadat zlecenia za pomocg poczty elektronicznej, telefonicznie lub
osobiscie w dni robocze w godzinach 7°°-15%

1.6. Zamawiajacy zobowigzuje sie do sktadania zlecen w dzieh roboczy poprzedzajgcy dzien
dostawy.

1.7. Dostarczanie zamawianych produktéw nastepuje na podstawie dowodu dostawy na koszt
Wykonawcy jego wtasnym transportem, zgodnie ze ztozonym kazdorazowo zleceniem w dni
robocze w godzinach pomiedzy 7%° — 10%.

2. Termin wykonania zamoéwienia.

2.1. Realizacje zamowienia wg kazdorazowo dostarczonego zlecenia w terminie
od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.

2.2. Wykonawca zobowigzuje sie do terminowych realizacji dostaw towaru nastepnego dnia
roboczego od momentu ztozenia zlecenia przez Zamawiajgcego w godzinach pomiedzy
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2.3. Wykonawca zobowigzuje sie do terminowych realizacji reklamacji dostarczonego towaru
w ciggu 24 godzin od momentu zgtoszenia reklamacji przez Zamawiajgcego lub, jezeli
istnieje taka mozliwosc¢, w terminie diuzszym uzgodnionym przez strony.

2.4. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego reklamaciji, Wykonawca jest zobowigzany do
odebrania reklamowanego przedmiotu umowy i dostarczenie prawidlowego w terminie
okreslonym w pkt. 2.3. na koszt wiasny.

3. Opis sposobu przygotowania ofert.
3.1.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane witasnorecznie
przez osobe podpisujgcy oferte.
3.2. Wszystkie strony oferty zawierajgce zapis wraz z zatgcznikami powinny by¢ parafowane
przez osobe podpisujgcy oferte.
3.3.Wszystkie dokumenty tworzgce oferte winny by¢é spiete lub zszyte w sposéb
zapobiegajacy jej de kompletacii.
3.4.Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego z
nastepujgcym opisem:
Nadawca: nazwa i adres wykonawcy, pieczec
Adresat: Dom Pomocy Spotecznej w Pleszewie
Plac Wolnosci im. Jana Pawta Il 5
63-300 Pleszew
pok. nr 157 — sekretariat
z dopiskiem: ,Oferta na dostawy artykutéw biurowych i papierniczych.
Nie otwiera¢ przed dniem 08.12.2023 r., godzing 10%”
4. Wykaz dokumentow, ktére musi zawiera¢ oferta.

4.1. wypetniony Formularz oferty, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania cenowego,

4.2. wypetniony Formularz cenowy, stanowigcy Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
cenowego.

5. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
5.1. Oferty na niniejsze zapytanie cenowe mozna sktada¢ w nastepujacych formach:
5.1.1. osobiscie (w dni robocze od godz. 7%° do 15%) w siedzibie Zamawiajacego,
pok. nr 157 — sekretariat.
5.1.2. przesta¢ do siedziby Zamawiajgcego na adres:
Dom Pomocy Spotecznej w Pleszewie
Plac Wolnosci im. Jana Pawta Il 5
63-300 Pleszew
pok. nr 157 — sekretariat,
5.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 08.12.2023 r. 0 godz. 9%
5.3. Zamawiajgcy zapozna sie z ofertami dnia: 08.12.2023 r. o0 godz. 10%°
6. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.
6.1. Wzér umowy, ktéra zostanie zawarta z wybranym wykonawcg, stanowi Zatgcznik nr 4 do

niniejszego zapytania cenowego.
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7. Osoby uprawnione przez Zamawiajgcego do kontaktu z oferentami.

8.

7.1.

W zakresie spraw formalnych — p. Jacek Rejek — Kierownik Dzialu Organizacyjno —
Gospodarczego Domu Pomocy Spotecznej w Pleszewie, tel. 62 7421103 wew. 39,
e-mail: przetargi@dpspleszew.pl, w zakresie przedmiotu zamoéwienia — p. Dominik Nowak —
Zaopatrzeniowiec, tel. 62 7421103 wew. 31.

Inne istotne postanowienia.

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.
8.5.
8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte

Oferta musi sie sktada¢ z dokumentéw okreslonych w punkcie 4.

Ztozenie ofert nie jest wigzace dla Zamawiajgcego.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sie powziecie wszelkich niezbednych informacji od Zamawiajgcego w celu
przygotowania oferty, w szczegdlnosci zapoznanie sie z opisem przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia wyboru Wykonawcy bez podania
przyczyny.

Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z tytulu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani o terminie
przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

Dokumenty zwigzane z postepowaniem jak rowniez ich ewentualne modyfikacje zostang
udostepnione na stronie BIP Domu Pomocy Spotecznej - https://bip.dpspleszew.pl/
w zwigzku z tym Wykonawca ma obowigzek na biezgco $ledzenia strony oraz

wprowadzanych tam wszelkich zmian.
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podpis kierownika zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej
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